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IN DE ZORG

Zelftest Saffier digitale vaardigheden

Je kunt in de onderstaande lijst voor elke vraag jezelf beoordelen met een getal
tussen 0 en 10. Vul per vraag in het grijze vlakje jouw cijfer is. Gebruik daarna
deze lijst om samen met je digicoach te bepalen welke leerdoelen en welk
lesmateriaal voor jou relevant zijn.

Met de zelfscan krijg je een beeld van je vaardigheden op het gebied van kennis,
handelingen en programma's die nodig zijn om de basale digitale werkzaamheden
efficiént te kunnen verrichten. Alle antwoorden zijn een momentopname, geef zo
zorgvuldig mogelijk antwoord. Na afloop krijg je aan de hand daarvan tips over
ontwikkelgebieden en hoe je uiteindelijk makkelijker kan werken en zo meer tijd
voor het werken met je cliént overhoudt.

Algemene digitale vaardigheden

De volgende vragen gaan over handelingen die je op de computer kunt verrichten
om administratieve werkzaamheden uit te voeren. Als je deze algemene digitale
vaardigheden beheerst, kun je makkelijker informatie vinden, verwerken en delen.

Ik weet hoe ik Saphira (social intranet) kan gebruiken om applicaties, mensen en
groepen te vinden.

Ik kan mijn weg vinden in de digitale werkplek van Saffier (bestanden, printen,
applicaties).

Mobiele apparaten

Deze vragen gaan over de vaardigheden op de apparaten die ervoor zorgen dat jij
jouw werk op verschillende plekken kunt uitvoeren.

Ik kan makkelijk met een smartphone werken.

Ik weet hoe ik kan controleren of ik een wifi verbinding
heb.

(Veilig) werken met Internet
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De volgende vraag gaat over het werken met internet, zodat je nieuwe en
bestaande kennis rondom je werk kunt vinden en delen via het wereldwijde web.

Ik weet wat ik moet controleren voordat ik op een link druk in een e-
mail.

Programma's en applicaties

De volgende vragen gaan over de verschillende programma's en applicaties waar
in jouw sector mee gewerkt wordt.

Ik weet waar ik mijn rooster kan vinden.

Ik weet waar ik mijn salarisstroken kan vinden en mijn basisgegevens kan
aanpassen.

Ik weet hoe Outlook (mail en agenda) werkt.

Privacy en social media

Deze vraag gaat over hoe jij omgaat met de kansen, risico's en beperkingen van
digitaal werken.

Ik kan je vertellen waar je als zorgmedewerker rekening mee moet houden vanuit
privacy.



