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DE WINDOWS STARTKNOP  
In deze opdracht leer je meer over de Windows startknop en het startmenu. 
 
Als jij de computer hebt opgestart en bent ingelogd, verschijnt je zogenaamde bureaublad. 
Op het bureaublad zie je diverse iconen (snelkoppelingen) van programma’s. Door erop te 
dubbelklikken kun je die programma’s opstarten. 
 
Linksonder in het scherm, in zogenaamde taakbalk, zie je een icoon met de Windowsvlag. 
Linksonder op je toetsenbord zie je ditzelfde icoon terug. 
Door met de muisaanwijzer op het icoon op je scherm te klikken, of door de toets met hetzelfde 
icoon op je toetsenbord in te drukken, open jij het Startmenu. 
 
 
 
 
 
Opdracht 1 
Klik op de Windows startknop of -toets en bekijk welke programma’s er allemaal beschikbaar zijn op 
jouw computer. Je kunt er doorheen scrollen met je muis. Misschien zie je in je startmenu ook 
zogenaamde tegels (niet in elke Windowsversie). Door op een tegel te klikken kun je het betreffende 
programma (ook wel app genoemd) starten. 
 
Zoek nu het programma Word op. Als je het icoon van Word hebt gevonden kun je erop klikken en je 
zult zien dat Word wordt geopend.  
 
Opdracht 2 
Zoek nu een programma op dat je erg vaak gebruikt. Het mag ook weer Word zijn natuurlijk, maar 
ook een ander programma. Klik op het icoon (vasthouden) en sleep het met je muis naar het 
rechtervlak met de tegels. Wat gebeurt er dan? 

 
Je kunt op deze manier je eigen startmenu inrichten.  
Je kunt in een nieuwere versie van Windows ook een programma ‘vastmaken’ in je startmenu of 
naar je taakbalk (de balk onderaan in je scherm). Dit doe je door op de rechter muisknop te klikken 
en dan een keuze te maken uit het menu dat verschijnt. Zo kun je ook op een snelle manier toegang 
krijgen tot de programma’s die jij vaak gebruikt. Probeer het maar eens uit! 
 
Gelukt? Top!  
Nog niet, vraag iemand om hulp. 
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Helemaal links in het Startmenu zie je speciale iconen. In de 
afbeelding hiernaast zijn ze genummerd. Korte uitleg: 

1. Menu (klik erop om namen voor alle menu-items
weer te geven)

2. Account (jouw accountgegevens zoals je naam)
3. Documenten (de verkenner wordt geopend)
4. Instellingen (zie opdracht 3)
5. Aan/uit (afsluiten, opnieuw opstarten, slaapstand)

Soms staan er meer of minder iconen, of staan ze op een 
andere plek op je scherm. Dit is afhankelijk van welke versie 
je gebruikt. Ook dit kun je zelf aanpassen door met je 
rechtermuisknop in de linkerbalk te klikken. Er verschijnt 
dan de optie ‘Deze lijst aanpassen’. Meestal volstaat de 
standaardweergave, dus we laten dit zoals het is. 

Opdracht 3 
Open het Startmenu en klik op het icoon Instellingen.  
Bekijk met een collega of je digicoach wat je allemaal kunt instellen. Zijn er zaken die je aan wilt 
passen? Bijvoorbeeld de helderheid en kleuren van je beeld. Schrijf hieronder op wat je aangepast 
hebt. 

Opdracht 4 
Open het startmenu en klik op het icoon Instellingen. 
Zoek op waar je printers kunt toevoegen en instellen. Als je dit hebt gevonden, noteer dan welke 
printers jij kunt kiezen. 

Zijn dit ook de printers die jij regelmatig gebruikt? Of mis je een printer? Lukt het jou dan om deze 
printer te vinden en toe te voegen? Vraag zo nodig hulp aan de helpdesk. 
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Opdracht 5 
Open het Startmenu en open het Knipprogramma. Probeer eens uit wat je met dit programma 
allemaal kunt. Wil je meer weten? Kijk dan op deze webpagina: https://support.microsoft.com/nl-
nl/help/13776/windows-use-snipping-tool-to-capture-screenshots 
 
Probeer nog enkele programma’s eens uit. Welke vind je handig? 

 
Mocht je een bepaald programma vaak willen gebruiken, maak het dan vast aan je taakbalk (zie 
opdracht 2). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Deze module is gemaakt door InAspire. 
Heb je opmerkingen of vragen over dit lesmateriaal? Mail dan naar info@digivaardigindezorg.nl. 
 
 

 


	DE WINDOWS STARTKNOP
	DE WINDOWS STARTKNOP
	Opdracht 1
	Opdracht 2
	Opdracht 3
	Opdracht 4
	Opdracht 5



	rechtervlak met de tegels Wat gebeurt er dan: 
	hebt: 
	printers jij kunt kiezen: 
	Probeer nog enkele programmas eens uit Welke vind je handig: 


