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DE PRINTER

In deze module leer je meer over het instellen van een printer.

Opdracht 1

Zoek op internet welke verschillende type printers er bestaan en noteer je belangrijkste bevindingen.

Zoals je vast hebt ontdekt, zijn er heel veel verschillende printers. Zo zul je thuis een andere printer
hebben dan op je werk. Kun jij op werk je op werk een eigen printer kiezen?

Opdracht 2

Van hoeveel printers op je werk maak jij gebruik? Als het er meerdere zijn, wat zijn de belangrijkste
verschillen?

Opdracht 3

Heb jij op je werk ook de mogelijkheid om te scannen? Zo ja, zoek uit hoe de scanner bij jou op het
werk werkt en noteer hieronder hoe dat moet.
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Opdracht 4

Open een bestaand Word document dat hooguit 3 pagina’s bevat en kies in het tabblad Bestand voor
Afdrukken. Er opent zich een nieuw menu met opties. In Word kan het bijvoorbeeld er zo uitzien:

Afd rukken Afdrukken Links zie.je de afdrukin§tellingen voor
5 et [i——= o | . 2 verschillende type printers.
T e Het verschilt dus per printer welke
Printer ETTeT ® mogelijkheden je hebt. Daarnaast zul je
‘ e ‘ ‘.@ IS 0 PO e ‘ bij andere programma’s ook weer

Printereigenschappen andere weergaven tegenkomen.

Printereigenschappen
Instellingen

Alle pagina's afdrukken
Het hele document
Pagina's: | fe)

Enkelzijdig afdrukken .
Alleen afdrukken op één zijd..

Instellingen
|_ Alle pagina's afdrukken
-
Het hele document
Pagina’s: @
Gesorteerd

Enkelzijdig afdrukken
-
Alleen afdrukken op één zijde... —
[E[E -
D:l Gesorteerd ElEl 123 123 123
123 123 123

W Geen nietjes -

‘ Staande afdrukstand v‘

D Staande afdrukstand -

D A4 (210 x 297 mm)

21 cmx 29,7 cm D Letter -
21,59 cm x 27,94 cm
Normale marges
) - @ Normale marges
ks 2 cmlRechis 2l Links: 2,5 cm Rechts: 2,5 cm
1 pagina per vel = ‘ 1 pagina per vel -
Pagina-instelling Pagina-instelling

Soms zie je in het rechterdeel van het scherm ook een voorbeeld van hoe de

afdruk eruit zal zien en kun je (bij meerdere pagina’s) hier ook doorheen
bladeren.

Hoeveel printers zijn er bij jou op werk te kiezen onder het

kopje Printer?

Opdracht 5

Verschillende printers betekent ook vaak dat er verschillende instellingen zijn voor het printen. Geef
hieronder metI of- aan of je deze instelling zelf kan veranderen van een printopdracht

Afdrukken op papier met logo n n
Dubbelzijdig printen nn
Staand of liggend printen nn

Aantal afdrukken nn
Eén pagina uit het document printen nn
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Probeer nu bij een geopende Word-document de volgende opties eens uit.
Nadat je een instelling hebt aangepast mag je op Afdrukken klikken. Kijk
wat er gebeurt met het geprinte document.

Vul bij aantal 2 in

Selecteer huidige pagina afdrukken

Selecteer even pagina’s afdrukken

Selecteer dubbelzijdig afdrukken langs lange rand
Verander de afdrukstand in liggend

Selecteer meerdere pagina’s per vel

ounkswWwNeE

Afdrukken

Aantal: |1

& :

Afdrukken

Printer

535-1525-8 0p pm-veorp4tks redmon. .
D Gereed

Printereigenschappen

Instellingen

FD Alle pagina's afdrukken .
Het hele document

Pagina's

E Enkelzijdig afdrukken .
Alleen afdrukken op één zijd..
Gesorteerd
123 123 123

Geen nietjes -

Staande afdrukstand -
Letter

21,59 cm x 27,94 cm

E Normale marges

Links: 2,5 cm Rechts: 25 cm
1 pagina per vel -

Pagina-instelling

IDDM G IDDM §
IDDM £ JIDDM Z JDDMUO T
S 3yoeipdo uapioomiuy

Deze module is gemaakt door InAspire.

Heb je opmerkingen of vragen over dit lesmateriaal? Mail dan naar info@digivaardigindezorg.nl.
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