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BASISKENNIS OVER DE COMPUTER

Met dit werkblad oefen je met woorden die te maken hebben met het werken met

de computer.

Lees onderstaande tekst goed door en vul de ontbrekende woorden in. Daarvoor
gebruik je de woorden die hiernaast in het rijtje staan.

Je hebt verschillende soorten computers.

Je hebt een vaste computer, een ........... of een tablet.

Om gegevens in te voeren gebruiken we een .........

Sommige computers bedien je door met je vingers het scherm aan te raken.
Dat noemen we een ...........

Als je op internet een webpagina wilt bekijken moet je computer ........... zijn.
Dat kan via een vaste internetverbinding met een kabel of via de ...........

Je kunt op een computer ook een brief schrijven.
Het meest gebruikte programma daarvoor is ...........

Als je een woord in je brief wilt selecteren, dubbelklik je met de ........... op het
woord.
Met de linkermuisknop kun je de ........... overal in de tekst zetten. Op die plek kun je

dan gaan typen.
Als je naar de volgende regel wilt gaan aan het einde van een zin klik je op ...........
Als je een woord wilt verwijderen kun je dat op drie manieren doen.
1. Je klikt met de linkermuisknop voor het woord en dan op de ...........
2. Je gaat achter het woord staan dat je weg wilt halen en drukt op de ...........
3. Je dubbelklikt in het woord en drukt op één van de hiervoor genoemde
toetsen.

Hoofdletters maak je door het gebruik van de ........... in combinatie met de
lettertoets.

Als je de brief niet alleen op het scherm wilt zien, maar ook op papier moet je het
document ...........

Je kunt het bestand in een map ........... als je het document wilt bewaren.

Op de........... van de computer worden alle documenten en programma’s van de
computer bewaard.

Je kunt bestanden ook opslaan op een externe harde schijf, usb-stick of in de...........
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Als het goed is, houd je één woord uit de rechterkolom over.

Welk WOOIrd iS dat? ..ceoieceeeeieeeeeee ettt st e s

En wat is de functie van dit woord? Bespreek dit met je collega of trainer.

Deze module is gemaakt door Suzanne Verheijden in opdracht van ’s Heeren Loo en geactualiseerd door
InAspire.

Heb je opmerkingen of vragen over dit lesmateriaal?
Mail dan naar info@digivaardigindezorg.nl.
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